[image: image1.jpg]1i ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
SUBSECRETARIA PARA ASUNTOS ACADEMICOS

i





Plan de Unidad
Título de la Unidad: 11.5: Búsqueda exitosa de un empleo
Fecha:


  Tiempo de duración: 3 semanas
Maestro (a): 




Materia: Español 11 
Estrategias Reformadoras (PCEA): 










Grado: 
( 1
( 2
( 3
( 4
( 5
( 6
( 7
( 8
( 9
( 10
( 11
( 12
Tema Transversal: ( Identidad Cultural
( Educación Cívica y Ética 
( Educación para la Paz
( Educación Ambiental ( Tecnología y Educación  ( Educación para el Trabajo
 Integración: ( Español  ( Inglés   ( Estudios Sociales (Relaciones obrero – patronales) (Ciencia  ( Matemáticas  ( Bellas Artes  ( Educación Física  ( Salud Escolar  ( Tecnología
 ( Consejería 
	Preguntas Esenciales

	PE1. ¿Qué hace un buen escritor?
PE2. ¿Cómo puedo usar mi conocimiento del discurso oral para conseguir un empleo?
PE3. ¿Por qué trabajamos y qué significa trabajo en nuestra sociedad?

PE4. ¿Qué significa ser un buen trabajador?

	Objetivos Transferencia  (T) y Adquisición  (A)

	T1. El estudiante usa su aprendizaje sobre cómo hacer una investigación. Utiliza los recursos primarios, la estructura escrita, oracional y la entrevista para crear una presentación. Sigue las normas del idioma español para transmitir ideas y desarrollar las destrezas necesarias para escribir y presentar una composición.
El estudiante adquiere destrezas para...

A1. Elaborar ideas y conclusiones a base de lo leído en textos e informativos (recursos primarios, artículos, entrevistas, y otros) y poder apoyar posturas y conceptos aprendidos.

A2. Redactar, hablar y dar presentaciones orales siguiendo la estructura oracional y reglas gramaticales adecuadas para el propósito específico.

A3. Analizar e integrar información en la que incluye datos relevantes, ejemplos, citas y características del texto, entrevista y otros recursos apropiados sobre un tema.

A4. Entender que conseguir un empleo requiere pasos múltiples incluyendo preparación para entrevistas y escribir un currículum vítae para solicitar un trabajo específico.

A5. Analizar información sobre diferentes trabajos y profesiones para desarrollar opiniones con el fin de producir un texto con claridad.

A6. Diferenciar entre la objetividad y subjetividad dentro de una presentación oral y utilizar ambas para presentar opiniones y argumentos orales y escritos.


	semana/ días
	Día 1
	Día 2
	Día 3
	Día 4
	Día 4

	1. 
	· Explorar sobre el concepto empleo. 

· Realice una discusión socializada, utilice un organizador gráfico en la pizarra. 

· Leer fragmento de Aura (inicio de la novela cuando el protagonista aparece leyendo el periódico y buscando empleo) Ver recurso incluido. 

· Puede acceder a la novela a través del enlace : http://brasilia.cervantes.es/imagenes/file/biblioteca/pdf/carlos_fuentes_aura.pdf 

· Puede preguntar:

· ¿Qué hace el personaje? 

· ¿Qué parte del periódico está leyendo? 

· ¿Qué es una oferta de empleo?

· Aproveche este fragmento para repasar las voz narrativa (11.1) 

ASIGNACIÓN:  Buscar las ofertas de empleo en los periódicos (clasificados)
Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1a 

11.AO.CC.1b 

11.LI.ICD.1 

11.LI.ICD.2

11.LI.ICD.3

11.LI.ICI.10
PE1, PE3, PE4.
A1, A3 

	· Leer y explorar las ofertas de empleo. 

· Considerar 

· Requisitos 

· Experiencia 

· Licencias 

· Referencias 

· Entrevista 

· Cartas de recomendación 

· idiomas

· Preparación: universitaria y cursos técnico 

· Salario 

· Beneficios marginales 

· Trabajo a tiempo parcial o completo 

· Oficina de empleo un oficina de recursos humanos. 

· Cree una tabla con estos criterios que le permita a los estudiantes documentar sus hallazgos. 

· Genere una discusión socializada con sus estudiantes. Puede usar las siguientes: preguntas 

· ¿Cuáles son los trabajos con mayor demanda en s u clasificado? 

· ¿Qué tipo de preparación (formal) requieren estos empleos? 

· ¿Cuál es la importancia de la preparación para ejercer un trabajo? 

· ¿Qué otros requisitos tiene estos trabajos? 

· ¿Qué importancia tiene la experiencia, las licencias, la carta de recomendación, o la entrevista? 

· Finalmente, pídale a los estudiantes que contesten la siguiente pregunta (repuesta escrita inmediata): ¿Cómo está actividad clarificó mis perspectivas a la hora de elegir una carrera? 
Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1a 

11.AO.CC.1b 

11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.E.I.8

11.E.TP.1f
11.L.NE.1d
11.L.NE.2c

PE3, PE4

A4
	· Divida a sus estudiantes en grupo y pídale que redacte: Pasos a seguir para la búsqueda de empleo a partir del fragmento de la novela Aura. 
· Explorar cómo solicitar certificados de asume, hacienda, antecedentes penales: www.gov.pr
ASIGNACIÓN: Definir qué es una reválida, licencia y certificación. 
Estándares y Expectativas

11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.L.V.4

11.L.V.4c
11.L.V.4d

11.L.V.4e

PE3, PE4

A4.
	· Completar una de las frases ofrecida en el mapa en “Otra evidencia” (página 7).  
· Cada estudiante compartirá su frase.  Se generará una discusión oral e intercambio de ideas. 

· Luego se definirán y discutirán los conceptos asignados: certificación, licencia y reválida.  
Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1a 

11.AO.CC.1b 
11.L.V.4

11.L.V.4c

11.L.V.4d

PE3, PE4
A4.
	· Conferencias ilustrada sobre el resumé o curriculum vitae. 

· Definición 

· Partes 

· Modelo 

· Formatos

· Pasos para realizarlo 

· Puede usar una presentación en MS Power Point. 
· Resumé: consulte el libro en Español 11, páginas 300-301. 
· Curriculum Vitae: Anejos: 11.5 Ejemplo para plan de Lección- Consejos para redactar un curriculum vitae y Ejemplo para plan de Lección - Ejemplo de curriculum vitae cronológico

· Puede usar estos enlaces: 

· http://www.suagm.edu/une/pdf/%28174%29enemploResume.pdf 

· http://trabajo.about.com/od/curriculum_vitae/a/Consejos-Para-Preparar-Tu-Resume.htm 

ASIGNACIÓN: Traer oferta de empleo de su interés. 
Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1a 

11.AO.CC.1b 

11.LI.ICD.1
11.LI.ICD.2

PE3, PE4

A4

	2. 
	TAREA DE DESEMPEÑO 
· Elaborar resumé (curriculum vitae) con la oferta asignada. 
· Borrador 1. 

Estándares y Expectativas

11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.E.TP.1f
11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1d

11.L.NE.2c

PE3, PE4

A2, A3, A4.
	TAREA DE DESEMPEÑO 

· Elaborar resumé (curriculum vitae) con la oferta asignada. 

· Hacer el resumé en la computadora. 

· Programado: Publisher o Word

· Formatos disponibles en los programas. 
Estándares y Expectativas

11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.E.TP.1f
11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1d

11.L.NE.2c

PE3, PE4

A2, A3, A4.
	· Conferencias ilustrada sobre: la carta de presentación 
· Partes de la carta 

· Tipos de cartas (formal e informal) 

· Formatos 

· Modelos de carta de presentación 

· Consulte el libro En Español 11, páginas 330 – 331 para ver las partes. 
· Puede consultar estos enlaces:  

· http://www.portaleducativo.net/pais/us/tercero-basico/574/La-carta-y-sus-elementos 

· http://www.spanish.cl/vocabulario/partes-de-una-carta.htm 

Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1a 

11.AO.CC.1b 

11.LI.ICD.1

11.L.NE.1

PE3, PE4 PE3, PE4

A4
	· Las oraciones compuestas en la redacción de cartas. 
· Repaso de la voz activa y pasiva. 

· Repaso de oraciones compuestas coordinada y subordinadas. 

· Se utilizarán modelos de cartas de presentación del el libro En Español 11, páginas 330 – 331 para analizar estas estructuras. 

Estándares y Expectativas

11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1b

11.L.NE.1c
11.L.NE.1d
11.L.NE.2c

11.LI.ICD.1

PE3, PE4

A2
	· Las oraciones compuestas en la redacción de cartas. 

· Repaso de oraciones compuestas coordinada y subordinadas. 

· Se utilizarán modelos de cartas de presentación del de los anejos (11.5 Actividad de Aprendizaje - Ejemplo de carta de presentación) para analizar estas estructuras.
· TAREA DE DESEMPEÑO: Redactar carta de presentación.  Borrador 1
Estándares y Expectativas

11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1b

11.L.NE.1c
11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.L.NE.1d

11.L.NE.2c

11.LI.ICD.1

PE3, PE4

A2

	3. 
	TAREA DE DESEMPEÑO 

Redactar carta de presentación.  
· Revisión borrador 

· Hacer la carta de presentación en la computadora. 

· Programado: Publisher o Word

· Formatos disponibles en los programas
Estándares y Expectativas

11.E.AE.11

11.E.AE.11a
11.E.TP.1d
11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1d

11.L.NE.2c

PE3, PE4

A2, A3, A4.
	· Inicie la clase sobre la entrevista con la presentación del vídeo:  http://www.entrevistadetrabajo.org/video-preparate-para-la-entrevista-laboral.html 
· Después de ver el vídeo pregunte a sus estudiantes: ¿Qué hizo el joven? ¿Harías tú lo mismo?  ¿Por qué? ¿Qué haría para tener una entrevista más exitosa? 
· Conferencias ilustrada sobre qué es una entrevista y cómo actuar en ella. 
· Puede consultar: http://www.entrevistadetrabajo.org/ 

· TAREA DE DESEMPEÑO: La entrevista. 
· Divida a los estudiantes en parejas. 

· Iniciar el proceso de preparación para la entrevista con la solicitud de empleo,  En Español 11,cuaderno de actividades páginas 122-124 

Estándares y Expectativas

11.AO.CC.2 

11.AO.CC.3b
11.L.CL.3b

11.L.NE.1

11.L.NE.1d

11.L.NE.2c

11.LI.ICD.1

PE3, PE4

A4, A6
	TAREA DE DESEMPEÑO 

· Si no concluyó la actividad la solicitud de empleo, En Español 11, cuaderno de actividades, páginas 122-124, complétela hoy. 
· Completado el ejercicio de la solicitud, realizar la entrevista, siguiendo las instrucciones de En Español 11, cuaderno de actividades, páginas 125.

· Las parejas presentarán sus entrevistas 

Estándares y Expectativas

11.AO.CC.1c

11.E.AE.11

11.E.I.8

11.E.TP.1b

11.E.TP.1d

11.E.TP.1d

11.L.NE.1

PE2, PE3, PE4
A2, A6 
	TAREA DE DESEMPEÑO 

· Las parejas presentarán sus entrevistas. 
· Crear baremo para evaluar la entrevista. (Usar http://rubistar.4teachers.org/) 
· Concluida la representación de las entrevistas, introduzca el trabajo: ¿Qué quieres ser tú? 
· Coordinar una orientación sobre ofrecimientos ocupacionales con el Consejero Escolar. 

· ¿Qué quieres ser tú? 

· Pídale a los estudiantes que investiguen sobre la carrera académica o técnica que le gustaría ejercer para esbozar un ensayo. 

· Recomendar los siguientes elementos para elaborar su trabajo:

a) Investigar sobre la profesión: orígenes, en qué consiste, precursores, entre otros.

b) ¿Qué cursos debo tomar?

c) ¿Cuánto tiempo toma estudiar esa carrera?

d) ¿Cuál es la demanda en el mercado laboral?

e) ¿Cuál es el costo de esta carrera?

f) ¿Qué persona de este campo yo imitaría? ¿Por qué? 

g) ¿Qué certificaciones, licencias o reválidas, y otras habilidades requiere el empleo o la profesión que deseo ejercer?  

· Recuerde que la escritura es un proceso: 

· Los estudiantes pueden organizar este trabajo mediante un organizador gráfico o bosquejo.

· Escribir el primer borrador.

· Esbozar sus ideas 

Estándares y Expectativas

(Para la tarea de la entrevistas)
11.AO.CC.1a
11.AO.CC.1c

11.AO.CC.1b

11.L.NE.1

(Para la tarea del ensayo)
11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.E.I.8

11.E.TP.1b

11.E.TP.1d

11.E.TP.1f

11.E.TP.1g

11.E.TP.2

11.E.TP.2b

11.E.TP.2c

11.E.TP.2d

11.E.TP.3b

11.E.TP.3e

PE1, PE2, PE3, PE4
A1, A2, A5.
T1.
	· Continuar con la tarea de escritura: ¿Qué quieres ser tú? 

· Recuerde que la escritura es un proceso: 

· Los estudiantes pueden organizar este trabajo mediante un organizador gráfico o bosquejo.

· Escribir el primer borrador.

· Esbozar sus ideas

· Revisar el escrito. 

Estándares y Expectativas

11.E.AE.11

11.E.AE.11a

11.E.I.8

11.E.TP.1b

11.E.TP.1d

11.E.TP.1f

11.E.TP.1g

11.E.TP.2

11.E.TP.2b

11.E.TP.2c

11.E.TP.2d

11.E.TP.3b

11.E.TP.3e

PE1, PE3, PE4
A1, A5, A4.
T1.


